회의록

Ⅰ. 회의 기본 정보
	회의유형
	
	회의주제
	

	회의일시
	
	회의장소
	

	참석자
	



Ⅱ. 지시사항(또는 Follow-up 사항)	Comment by 김영주: 회의 내용을 요약하기 보다는 회의에서 최종 의사결정이 난 사항이나, 지시사항 또는 Follow-up이 필요한 사항 중심으로 작성합니다.
· 회의 내용을 요약합니다
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·  

